ZARZADZENIE NR 0050.49.2013
BURMISTRZA WIECBORKA
z dnia 11 lipca 2013 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt dla Urzedu Miejskiego w Wigcborku

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013, poz. 594) oraz art. 6 ust.l ustawy =z dnia 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, ze zm."),
w zwiazku z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji Kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji izakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011r., Nr 14, poz. 67)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.1.Wprowadzam do stosowania Instrukcj¢ Kancelaryjna dla Urzgdu Miejskiego w Wigcborku,
w brzmieniu stanowiacym zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.1. Wprowadzam do stosowania Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt dla Urzedu Miejskiego
w Wiecborku, w brzmieniu stanowiacym zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Instrukcja Kancelaryjna oraz Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt sa dostgpne na serwerze Urzedu
w zasobie ,,Akty Prawne UM”.

§3. 1. Zobowiazuje komorki organizacyjne Urzedu do zapoznania sie i przestrzegania postanowien
zawartych w Instrukcji oraz w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt.

2. Kierownikéw komorek organizacyjnych zobowiazuje do poinformowania podleglych pracownikow
o wprowadzeniu dokumentéw wymienionych w ust.1 i ich dostgpnosci na serwerze.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Nr 0050.114.2011 Burnﬁistrza Wiecborka z dnia 30 grudnia 2011
roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt dla
Urzedu Miejskiego w Wiecborku

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z. 2011r. Nr 171, poz. 1016.



Uzasadnienie

Potrzeba dokonania zmiany zapiséw Instrukcji Kancelaryjnej wprowadzonej Zarzadzeniem
Burmistrza Wiecborka Nr 0050.114.2011 z dnia 30 grudnia 2011 roku zaistniala w zwiazku
z konieczno$cia aktualizacji adresow e-mailowych pracownikéw oraz powstaniem samodzielnego
stanowiska pracy — Audytora Wewnetrznego.

Zostat zaktualizowany réwniez zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia — jednolity rzeczowy

wykaz akt.



